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INSTRUGAO NORMATIVA PROGEDEP N° 03/2017

Dispde sobre os critérios estabelecidos para o
pagamento de Instrutores do projeto Servidor

Multiplicador.

A Pro-Reitora de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas, no uso de suas atribui¢des, tendo em
vista a padronizagéo dos procedimentos relativos & selecéo e pagamento de Instrutores cadastrados no

Projeto Servidor Multiplicador, institui normativa.

Art.1° - A Gratificagéo por Encargo de Curso ou Concurso € uma vantagem devida ao servidor
que, em caréter eventual, atuar nos termos definidos na Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, em
curso de formagéo, curso de desenvolvimento ou de treinamento regularmente instituido, banca
examinadora ou de comissao para exames orais, concurso publico ou exame vestibular.

Art.2° - O valor da gratificacéo sera calculado em horas-aula, mas ndc podera ser superior o
equivalente a 120 (cento e vinte) horas trabalhadas no exercicio, ressalvadas excepcionalidades,
devidamente justificadas e com aprovagéo prévia da autoridade méxima do drgéo, que podera autorizar o
acréscimo de até 120 (cento e vinte) horas.

Art.3° - Considera-se uma hora-aula o tempo de 60 (sessenta) minutos.

Art.4° - O valor maximo da hora trabalhada correspondera aos percentuais previstos na Lei n°
8.112/90, incidentes sobre o maior vencimento basico da administragéo publica federal.

Art.5° - No ambito da Universidade Federal do Tocantins, os valores referentes as retribuicdes
pecuniarias por exercicio de Encargo de Curso ou Concurso serdo estabelecidas considerando: a
natureza e a complexidade da atividade, a titulagéo académica, a caracterizagfo do instrutor e, o valor do
maior vencimento basico da administracéo publica federal divulgara pelo Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestéo, conforme orientagdes do decreto N° 6114, de 15 de Maio de 2007.

Art.6° - Esta gratificagdo somente poderé ser paga se as atividades forem exercidas sem
prejuizo das atribuigdes do cargo de que o servidor for titular. Se desempenhadas durante a jornada de
trabalho, deveréo ser objeto de compensacéo de carga horaria, no prazo de 01 (um) ano, nos termos do
§4° do art. 98 da Lein° 8.112/90.
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Art.7° - A Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso ndc poderé ser incorporada, para
qualquer efeito, ao vencimento ou salario do servidor e néo servira comoe base de célculo para quaisquer
outras vantagens, inclusive para célculo dos proventos da aposentadoria e das pensées.

Art.8° - Para fins de recebimento desta gratificagéo, considera-se como atividade de instrutoria:
ministrar aulas, realizar atividades de coordenacéo pedagdgica € técnica, elaborar material didatico e
atuar em atividades similares ou equivalentes em outros eventos de capacitagéo, em conformidade com o
Decreto n® 5.707/08, presenciais ou & disténcia.

Art.9° - Esta gratificacdo ndo sera devida pela realizacdo de treinamentos em servico ou per
eventos de disseminacéo de conteldos relativos as competéncias das unidades organizacionais.

Art.10° - Seré devido o pagamento ao Instrutor, relativo & elaboracdo de materiais didéticos,
somente quando ele for responsavel por esta atividade, devendo ser comprovada tal situagéo com a
apresentagéo do material produzido.

Art.11 - A carga horéria para o pagamento relativo & elaboracéo de material didatico ndo podera
ultrapassar 50% dagquela prevista para o curso.

Art.12 - Na impossibilidade de processamento do pagamento desta gratificacdo por meio do
sistema utilizado para o processamento da folha de pagamento de pessoal, sera realizado o pagamento
por meio de ordem bancaria pelo Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal -
SIAFL.

Art.13 Ocorrendo deslocamento do instrutor intermo para fora de sua sede, onde néo esteja
caracterizado como municipios limitrofes, (Conforme Portaria N° 128-24/04/06), seré devido o pagamento
de diarias e passagens, conforme legislacéo vigente.

Art.14 No caso de cursos ofertados pela Coordenagéo de Formagdo e Aperfeicoamento -
CFORMA o instrutor deve entregar a Coordenacéo, até 3(trés) dias Uteis, apés a concluséo de suas
atividades, a prestacdo de contas. Para cursos ofertados pela Geréncia de Desenvolvimento Humano-

GDH, o instrutor devera entregar a GDH, no mesmo prazo. Documentos a serem entregues:

| - As avaliagBes do evento pelos servidores participantes;

Il - A Avaliagéo evento pelo Instrutor;

Il - Avaliagéo e demonstrativo de presenca dos participantes;

IV - O Relatério de viagem e tiquetes de passagem (caso haja deslocamento);

V - Declarag&o de execucéo de atividades
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VI - Declaragao de Compensacéo de Carga Horaria (caso haja necessidade);

VII - Controle de Frequéncia de Encargos de Cursos Presenciais

Art.15 O pagamento do Instrutor somente sera solicitado, mediante apresentagéo da prestacéo
de contas.

Art. 16 E vedado o pagamento da Gratificagéo, para servidores em gozo de férias, afastamentos
ou quaisquer licengas, remuneradas ou ndo e pessoas fisicas néo vinculadas & Administragéo Publica
Federal.

Art. 17 Os casos omissos serao examinados pela PROGEDEP.

Art.18 Fica revogada a Resolugdo PROAD n° 02/2012 e a Instrugo Normativa PROGEDEP N°
02/2017.

Art.19 Esta instrucéo entra em vigor a partir da publicacéo.

Palmas, 08 de agosto de 2017.

Erica Lissandra Berfolossi Dantas*
Proé-reitora de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas

Original com assinatura®
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ANEXO |

TABELA DE PAGAMENTO DA GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO POR
HORA TRABALHADA, INCIDENTES SOBRE O MAIOR VENCIMENTO BASICO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL. (DE ACORDO COM A MEDIDA PROVISORIA N° 765, DE 29 DE DEZEMBRO DE
2018, O MAIOR VENCIMENTO CORRESPONDE AQ CARGO DE NIVEL SUPERIOR DE AUDITOR-
FISCAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL E DE AUDITOR FISCAL DO TRABALHO - 24.943,07 -
VINTE E QUATRO MIL, NOVECENTOS E QUARENTA E TRES REAIS E SETE CENTAVOS)

O VALOR DO PAGAMENTO ESTA FIXADO NO LIMITE DA PORTARIA DO MEC - N° 1084 DE 02 DE
SETEMBRO DE 2008.

a) Instrutoria em curso de formagéo, ou instrutoria em cursos de desenvolvimento ou de treinamento para
servidores, regularmente instituido no 4mbito da administragéo piblica federal.

Atividade | Percentual | Valor da Hora

Instrutoria em Curso de Formagéo - Qualificagéo

Instrutor Interno (Quadro de 0,40% Especialista: R$ 100,00
Pessoal da Universidade) ou 0,45% Mestre: RS 112,00
Instrutor Externo 0,50% Doutor: R$ 125,00

Instrutoria e Atividade em Curso de Capacitagéo e Aperfeicoamento

Instrutoria em Curso de
Desenvolvimento e 0.36% R$ 90,00
Aperfeicoamento (na modalidade '

presencial ou a distancia)

Instrutoria em Curso de 0.36% R$ 90,00
Treinamento '

Tutoria em Curso a distancia 0,28% R$ 70,00
Instrutoria em Curso Gerencial 0,40% R$ 100,00
Orientac&o de Artigo 0,32% R$ 80,00
Coordenag&o Tecnica e 0.36% R$ 90,00
Pedagégica '

Elaboracéo de Material Didatico 0,36% R$ 90,00

Elaboragéo de Material Multimidia R$ 100,00

para Curso a Distancia

0,40%

Atividade de Conferencista e de Palestrante em Evento de Capacitagéo ou Formagéo

Instrutor Interno (Quadro de 0.40% Especialista: R$ 100,00

Pessoal da Universidade) ou 0.45% Mestre: R$ 112,00

Instrutor Extermo 0,50% Doutor: R$ 125,00
0,55% Poés-Doutor: 136,00
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE COMPENSAGAQ DAS HORAS DE ATIVIDADES

Pela presente DECLARAGCAO DE COMPENSACAO DAS HORAS DE ATIVIDADES,

eu (nome completo) matricula SIAPE

n° , ocupante do cargo de

(denominagéo, codigo, etc.) do Quadro de Pessoal

do em exercicio

na(o) me  responsabilizo, de
acordo com a lei n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, art.76-A e Decreto n° 6.114, de 15 de Maio de

2007, realizar a compensagdo das horas referentes ao periodo das atividades

executadas durante a jornada de frabalho no prazo de 1(um) ano como instrutor no

curso , através do Programa “Desenvolvendo os Talentos Humanos da
UFT, Servidor Multiplicador - Resolugéo 06/CONSUNI e Instrug&o Normativa Progedep n® 03/2017.

Também declaro ciéncia de que a ndo compensagéo das horas implicara na devolugdo ao erario,
canforme artigo 44 da lei n® 8.112/90.

Palmas/TO, de de

SERVIDOR(A) CHEFE IMEDIATO
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ANEXO Ill

Pela presente DECLARAGAO DE EXECUCAQ DE ATIVIDADES,

eu

(nome  completo) matricula SIAPE  n® , ocupante do cargo
de (denominagdo, codigo, etc.) do Quadro de
Pessoal  do , em  exercicio na (o)

, declaro ter participado, no ano

das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso publico ou exame vestibular, previstas no art.
76-A daLei 8.112, de 1990, e no Decreto n® 6.114, de 2007:

Atividades Institui¢ao Horas Trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO ANO EM CURSO

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui

prestadas, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Palmas/TO, de de

Assinatura do Servidor
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ANEXO IV

PLANILHA DE COMPENSAGAO DE HORARIO

Nome:

Cargo: Matricula:

Lotagéo:

Concurso/Curso Trabalhado:

Datas a serem repostas:

Quantidade de horas a serem repostas:

Dias para Reposigéo Periodo a Trabalhar Horas trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS

Palmas/TO, de de

Assinatura do servidor

Declaro que tenho ciéncia que sera de minha inteira responsabilidade o fiel cumprimento da reposicéo
acima mencionada e autorizo a presente.
Palmas/TO, de de

Assinatura e Carimbo
Chefia Imediata
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ANEXOV

Lilad

e

— —
UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS.

CONTROLE DE FREQUENCIA DE ENCARGOS DE CURSOS PRESENCIAIS

IDENTIFICACAO DO (A) SERVIDOR (A)

Nome:
CPF: Matricula:
E-mail: TEL:
Curso Ministrado:
Més:
Periodo: a
Data Dia Atividade Desenvolvida Inicio Término Inicio Término BT ST
Instrutor
i
Local Data
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